
Sachbearbeiter/in Auftragsabwicklung w/m/d 
Wir sind ein innovativer, erfolgreicher und wachsender Anbieter von Hightech-Lösungen im Bereich der 
Mess- und Prüftechnik für unterschiedlichste Branchen wie z. B. Automotive, Luft- und Raumfahrt und 
Behörden. Wir entwickeln Testsoftware, Messgeräte und schlüsselfertige Prüfsysteme, die auf dem 
breitgefächerten Know-how unserer aktuell ca. 40 Ingenieure und Entwickler basieren.
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie als

Ihre Aufgaben 

• Kaufmännische Bearbeitung von Aufträgen und Bestellungen
• Korrespondenz mit unseren internationalen Kunden
• Materialeinkauf für die Produktion und die Projektabwicklung
• Verantwortung der Materiallogistik
• Erstellung von Lieferpapieren für Versand und Export (national und international)
• Zollanmeldungen (mit ATLAS)

Ihr Profil 

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung – Industriekauffrau/-mann – oder eine vergleichbare
Ausbildung und idealerweise mit Berufserfahrung in einem produzierenden Unternehmen

• Erfahrung mit Warenwirtschaftssystemen - vorzugsweise mit SAGE 100
• Erfahrungen mit internationalem Versand und Zollformalitäten
• Gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch

Ihre Benefits 

• Unbefristete Festanstellung und abwechslungsreiche Tätigkeit im Team
• Einarbeitung in unsere Produkte und Prozesse mit modernen IT-Werkzeugen
• Angemessenes Festgehalt mit möglicher Beteiligung am Unternehmensergebnis

• Angenehme Büroarbeitsplätze und eigenem Arbeitsplatz
• Zentrale Lage mit guter ÖPNV-Anbindung und Jobticket
• Betriebliche Unfallversicherung und Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

• Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung und familienfreundliche Modelle
• Zusätzliche Urlaubstage
• Fitnessstudio auf dem Firmengelände, freie Getränke


